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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 

1. POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 

2. KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA 

RTC KEDA SUNGAI TENGAS 

3. BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI 

TAKA 

  

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1. 21 OKTOBER 2016 

2. 23 OKTOBER 2016 

3. 26 OKTOBER 2016 

 

Location 
Lokasi 

 

1. PI1M SUNGAI BATU 

2. PI1M SUNGAI BATU 

3. SEKOLAH KEBANGSAAN SUNGAI TAKA 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 

1. POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 

Penglibatan pelajar dalam pertandingan Poster Jakim anjuran 

SKMM 

2. KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA 

RTC KEDA SUNGAI TENGAS 

Mendedahkan usahawan kepada pemasaran secara online 

3. BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI 

TAKA 

Klik dengan Bijak memberi pendedahan keselamatan internet 

kepada pelajar sekolah. 

 
.  
 
 
 
 
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 MUHAMAD AMIN BIN ISMAIL 040302020581 12 

2 MUHAMMAD AZMAHADI BIN 

ABDULLAH 

040204081145 12 

3 MOHD HAIKAL BIN BASIRON 040511020457 12 

4 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 12 

5 MUHAMMAD AIDIL HASRAF 

B. ANUAR 

040902101385 12 

6 MUHAMAD SAIFUL 

HASNIZAM 

040129021029 12 

7 M. AIMAN BIN ALI HAMZAH 040221020117 12 

8 IZZAT KHUSHAIRI BIN 

ZAKARIA 

040622021153 12 

 
 
KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA RTC 
KEDA SUNGAI TENGAS 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 MAZIDAH BINTIJOHARI 851004026044 31 

2 NOORHASMALIZA BINTI 

HASSAN 

851230025808 31 

3 AIZATOL JAMAEYAH BINTI 

AHMAD 

590927086562 57 

4 ABU HAZIM BIN MOHAMED 580512086623 58 

5 KATHEEEJA MOHAMED 

SALIH 

611123045448 55 

6 MOHD KHAIRIR BIN HUSAIN 780223025329 38 

7 MOHD KHIR BIN JOHARI 770726025663 39 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 
 

BIL NAMA NO/KP  

1 MUHAMAD AMIN BIN 

ISMAIL 

040302020581 12 

2 MUHAMMAD AZMAHADI 

BIN ABDULLAH 

040204081145 12 

3 MOHD HAIKAL BIN 

BASIRON 

040511020457 12 

4 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 12 

5 MUHAMMAD AIDIL HASRAF 

B. ANUAR 

040902101385 12 

6 MUHAMAD SAIFUL 

HASNIZAM 

040129021029 12 

7 MUHD AIDILL B. NOOR 

FAIZAL 

041112040391 12 

8 AMZAR HAIKAL BIN 

ASHARUDDIN 

040412081131 12 

9 MUHAMMAD FAIRUZ 

HAKIMI 

040510020957 12 

10 NUR ADRIANA ZULAIKA BT 

MOHD ANUAR 

040504080638 12 

11 NURUL MAS AYU NADIA BT 

MOHD ROSLI 

040613020546 12 

12 MUHAMMAD KHAIRUL 

EZZUAN B. YUSOF 

040714020625 12 

13 MUHAMMAD AIMAN BIN 

ALI HAMZAH 

040221020117 12 

14 MUHD AIDILL B NOOR 

FAIZAL 

04112040391 12 

15 MOHAMAD HAIQAL B 

HASLI 

040408080945 12 

16 SITI NORSHAHIRA 040701020490 12 

17 NUR ARINA NAZIHA BT 

MOHD ARIF 

040727020552 12 

18 MUHAMMAD FAZRUL 

ARMIN 

040129020325 12 

19 M.MUQTADAR BIN TARMIZI 041004021185 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 

20 MUHAMMAD ZULTRA 

HAKIM 

040119020321 12 

21 FARAH NUR ALEEYA BT 

KHOLIDE 

040215020364 12 

22 NUR SYAFIQAH BT JAAFAR 040628021082 12 

23 NURUL ALFA ALIA BT 

MUHAMMAD KHORI 

040404080622 12 

24 NUR IYLIA INSYIRAH 041121080918 12 

 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

1. POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 

Pelajar perlu membuat Poster berdasarkan tema yang telah diberi 

2. KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA 

RTC KEDA SUNGAI TENGAS 

Usahawan diberi pendedahan tentang cara online marketing yang 

betul.  

3. BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI 

TAKA 

Peserta mendengar bengkel yang diberikan dan pelbagai aktiviti 

menarik diadakan untuk menguji pemahaman peserta sepanjang 

bengkel. 

 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

1. POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 
Menerapkan nilai KDB kepada peserta 

2. KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA 
RTC KEDA SUNGAI TENGAS 
Pemasaran dalam talian lebih berkesan. 
 

3. BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI 
TAKA 
Peserta akan lebih berhemah dalam menggunakan internet. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

1. POSTER JAKIM BERSAMA PELAJAR SUNGAI TAKA 

    
 

    
 

 

2. KURSUS ONLINE MARKETING BERSAMA MDEC KERJASAMA 

RTC KEDA SUNGAI TENGAS 

 

   
 

    
3. BENGKEL KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA PELAJAR SUNGAI 

TAKA 

 

    
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

    
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


