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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 

1. BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 

2. HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN 

ADVOKASI 

3. BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 

4. DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1. 03-Okt-2016  

2. 08-Okt-2016 

3. 13-Okt-2016 

4. 14-Okt-2016 

 

 

Location 
Lokasi 

 

1. SK TAMAN MUTIARA 

2. DEWAN SRI SERDANG 

3. SK SELAMA KEDAH 

4. PI1M SUNGAI BATU 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1 BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat 

2 HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN 

ADVOKASI 

Promosi Dashboard PI1M dan advokasi dengan memberi penerangan 

tentang dashboard dan program advokasi di PI1M. 

3 BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat 

4 DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD 

Menggunakan Microsoft Word dalam mendokumentasikan maklumat  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 ADAM ASRAAF BIN AZMI 
 

050929020269 11 

2 IFFAT DANISH BIN MOHD 
YANIS 
 

050416020079 
 

11 

3 KHADEJAH MAISARAH BTE 
SHAWAL 

050504100482 11 

4 MOHAMAD ALIF DANIEL 
BIN ABDULLAH 

050119070387 11 

5 MOHAMAD HAIRUL IZWAN 
BIN HASHANUDIN 

051127070605 11 

6 MOHAMAD ROHAIZAT BIN 
JOHARI 

051002080287 11 

7 MOHAMAD SYAZWAN 
HARIS BIN MOHD ROHIMI 

050112020475 11 

8 MUHAMAD ALIFF NAJMI 
BIN ADENAN 

050629020363 11 

9 MUHAMAD AMIR DINIY BIN 
MOHD YUSRI 

051114080847 11 

10 MUHAMAD ZULFARHAN 
BIN MOHAMAD FAZIL 

050618020747 11 

11 MUHAMMAD AIMAN BIN 
AZMADI 

051030020791 11 

12 MUHAMMAD AZERIE BIN 
AZIM 

050106070601 11 

13 MUHAMMAD HARIS IRFAN 
BIN ISMAIL 

051109070919 11 

14 MUHAMMAD IMAN 
MUSTAQIM BIN MUSTAPA 

050217020105 11 

15 MUHAMMAD SHAZRUL 
AIZZAT BIN ZAMRIZAN 

050119030721 11 

16 MUHAMMAD SYAHMI 
ISYRAQ BIN RAMZI 

050510070523 11 

17 MUHAMMAD SYAMIM BIN 
ABU BAKAR 

050226080265 11 

18 NERVINDRAJ A/L SRI 
MUNISVARAN 

050108070605 11 

19 NIK MUHAMMAD HASIF BIN 
MOHD NORISHAM 

050512020255 11 

20 NISHA FARZANA BINTI 
KAMARUL RIZAL 
 

050228020258 
 

 

11 

21 NORALIA NATASHA BINTI 050613020836 11 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

ZULKURNAIN  

22 NUR AINA FAQIHAH BINTI 
MOHD AKMAL 

051008020402 11 

23 NUR AISYAH BINTI MOHD 
AZIMAT 

050504020212 11 

24 NUR AIYANIE AFIQAH BINTI 
FA'IZAL RAHIMI 

051026030188 11 

25 NUR ALYA ATIQAH BINTI 
AZRIMI 
 

050728020676 
 

11 

26 NUR ALYA FARHANA BINTI 
ISHAK 
 

050123020040 
 

11 

27 NUR DINIE AMALIN BINTI 
AFANDI 

050508020172 11 

28 NUR IEFFA IZZATY BINTI 
MOHAMAD NASRI 
 

050918020642 
 

11 

29 NUR IMAN BINTI AMRAN 
 

050602020240 
 

11 

30 NUR IZZATI BINTI ISMAIL 
 

050305020316 
 

11 

31 NUR NATASYA UMAIRAH 
BINTI MOHD NAZRI 
 

051203070026 
 

11 

32 NUR SYAFIQAH BINTI 
SHAARI 
 

050303060146 
 

11 

33 NUR SYAZA BINTI 
MOHAMAD SUKRI 
 

050309020356 
 

11 

34 NURALIA MAISARAH BINTI 
MOHD NASIR 

050302020150 11 

35 NURUL AIN NATASHA BINTI 
ALIAS 
 

050410020502 
 

11 

36 SITI AYUNI MUSFIRAH 
BINTI MD YUSUFF 
 

050222020716 
 

11 

37 NUR WAFA MAISARA BT 
MOHAMMAD 
SHAHABUDDIN 
 

041015020380 12 

38 ATIKAH ADAWIYAH BT 
UMAR 

040207080316 12 

39 NUR SHAMIZA BT MOHD 
SHAHRIZAL 

040802020836 12 

40 AMIRUL FAHMI B SYAHRUL 040416020133 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

NIZAN 

41 NUR LIYANA IZZATTI BT 
MOHD ZAIDI 

040414020738 12 

42 NUR AJMAL B ZAINUDIN 041028020013 12 

43 NABIHA HUDA BT KAMAL 040404020224 12 

44 NURUL ANIS INSYIRAH BT 
MOHD YUSOF 

040207020380 12 

45 INTAN NURFDHLINA BT 
SYAIFUL BAHARI 

041008020366 12 

46 NURHANANI BT MOHD 
RODZI 

040615020654 12 

47 NUREEN MALISA BT 
KAMAL ROZAMAN 

040719020878 12 

48 IMA ZAHIRA BT ZAIDI 040114080384 12 

49 NORSALMA BEGUM BT 
MYDIN PITCHAI 

040418020532 12 

50 MOHAMMAD AMAR HAKIM 
BIN ABU BAKAR 

040402020255 12 

51 AIN NUR NAJWA BT 
ZAKARIA 

040920070324 12 

52 NURUL SYAMIMI BT HELMI 040126020020 12 

53 NURUL HUSNA BT MOHD 
FADZIL 

040617020690 12 

54 
 

FATIMAH AZZAHRA BT 
MUSNIZAN 

040801020324 12 

55 NUR ALISYA AMIRA BT 
SHARIFUDIN 

040630020492 12 

56 MUHAMMAD NAZIF B 
NORBAHRI 

040830020593 12 

57 LUQMAN AZZAMUDDIN B 
FAIROLNIZAM 

040811070587 12 

58 MOHAMAD HAFIZUDIN B 
MOHAMAD HEZRIN 

040509020757 12 

59 AYESHA ALMIRA BT IMRAN 041226020364 12 

60 KHAIRUL NISSAQ BT 
ABDUL RAHIM 

040531030070 12 

61 NOR ARISSA BT MD RAWI 040320020286 12 

62 NUR DINI ANATI BT 
MOHAMAD YUSNI 

040708020370 12 

63 NUR NAZRATUL AZEANE 
BT MOHD NAZRI 

040901020110 12 

64 MUHAMMAD YAMIN B 
MOHD ASRI 

040115020607 12 

65 MUHAMMAD NAZHAN 
SYAHIR BIN HIJAZI 

041020070235 12 

66 NUR ADIBAH BT MANSOR 040523020622 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

67 NOR HASLINDA EZATI BT 
MOHD NOR 

041111020620 12 

68 MUHAMMAD AMMAR 
HAZIQ B SAHIDAN 

040328020467 12 

69 MUHAMMAD B MOHD 
YUSRI 

040408020387 12 

70 NURAINA SYAFINA BT 
MOHD NOOR 

040329080162 12 

71 MUHAMMAD ARIS 
NIRZWAN B ABDUL RASHIP 

040222020573 12 

72 MUHAMMAD DANISH 
HAZIM B MD RAMLI 

041127020035 12 

73 MUHAMMAD FARIS AZIZI B 
ISA 

040802020609 12 

74 ANIS AWADAH BT ABDUL 
KARIM 

040709020356 12 

75 YASMIN NABILAH BT 
MOHD ZULKIFLI 

040828020332 12 

76 NUR SHUHADA BT MOHD 
ESHAM 

041009020296 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN ADVOKASI 
 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 HAFIZAH BT HANAPIAH 790917-02-5568 37 

2 HALIMAH BT OTHMAN 521221-02-5826 64 

3 HAMZAN B OMAR 580524-02-5377 58 

4 MUGI BT ABDUL MANAF 611205-03-5710 55 

5 MUHAMAD FITRI B 

ISMAIL 

810805-02-5673 35 

6 MUHAMMAD ZAMRI B 

AHMAD FARIP 

760804-02-5281 40 

7 MUHAMMAD FAWWAZ 

B THALIB 

850111-02-5667 31 

8 MUHD ZULHUSNI B ABD 

KARIM 

860323-26-5805 30 

9 SUBHASHINI A/P 

RAMAKRISHNAN 

911120-08-6038 25 

10 MUHAMMAD MUSLIM 

BIN YUSSUF 

840102-02-5113 32 

11 MUHAMMAD REZUAN B 

JALALUDIN 

851112-02-5495 31 

12 MULIANTOH B KASMIN 7205031-12-

5725 

44 

13 MUNIAMA A/P 

SEENIVASAGAM 

600724-08-5214 56 

14 MUNIRAH BT SAIDI 861009-29-5162 30 

15 NAWI B KHALID 791208-02-5009 37 

16 NOOR AINI BT HANAFI 760415-02-5240 40 

17 NOOR AZLINA BT 

MUKARAM ABID 

771101-08-6110 39 

18 NOOR AZRINA BT YUSRI 890111-02-5604 28 

19 NOOR FADZILAH BT 

YOB 

810414-02-5748 35 

20 NOOR HASHINAH BT 

HASHIM 

700424-02-5218 46 

21 NOORAZILA BT 

MUHAMMAD 

860922-02-5598 30 

22 NOORAZIMA BT ABD 871206-03-5692 29 

23 MUHD ARIF IKHWAN 100612-02-0431 6 

24 NORLIZA BT ARIFFIN 700725-02-5238 46 

25 ADAM ASYRAAF 120304-02-6789 4 

26 AZLINA BT ISA 800224-02-5166 36 

27 NOR IZZAIDA BT YAHYA 870401-02-5196 35 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

28 NORASMAWATI BT 

JAMALUDIN 

840419-02-5656 32 

29 MAZWIN BT MANSOR   

30 NORIZAN BT RAZALI 740609-08-5561 42 

31 FAEZATON BT A. 

HADZRI 

850902-08-5618 31 

32 MUHAIMIN BT ROHIZAM   

33 MYSARAH BT ROHIZAM   

34 ZAKIAH BT ZAINOL 

ABIDIN 

850721-02-5350 31 

35 KHAIRINA RIFA BT 

KHAIRUL KAMAL 

  

36 NORZARINA BT HJ M.ALI 670207-71-5082 49 

37 ATIKAH BT BAHARUDIN 740615-02-5196 42 

38 SOLEHAH YAACOB  21 

39 NUR SYUHAIDA BT 

IBRAHIM 

950904-02-5980 21 

40 ZURIAH BT MOHD DESA 780402-02-5906 38 

41 HAMAD YUSOF 690717-02-5081 47 

42 NURADILLA YUSOF 040904-02-1176 12 

43 HASHNAH BT A.RAHIM 571219-02-5042 59 

44 SITI KHOTIMAH A8642245  

45 JAMNAH BT HAMID 741122-08-5814 42 

46 ANITA BT ALIAS 660805-02-5648 50 

47 ROZILAWATI BT MAT 

SAAD 

830629-02-5188 33 

48 ALIZA BT MAT ISA @ 

IBRAHIM  

720714-02-5302 44 

49 ROSIDAH BT MAT ISA 811020-08-5574 35 

50 NORHALIZA BT BORHAN 811020-08-5575 35 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 ABDUL HADI B ABD JALIL 040307020441 12 

2 MOHAMAD SAFAWIE B MAT 
SOKRI 

040127020727 12 

3 MUHAMMAD SYAZWAN BIN 
ROSLI 

040510002071 12 

4 MUHAMAD TAUFIQ B 
MUHAMAD ROSDI 

040411020513 12 

5 MUHAMMAD ADAM B 
NURYAMIN 

040317020381 12 

6 MUHAMMAD AIMAN IQMAL 
B HASANUL YAHYA 

041024020745 12 

7 MUHAMMAD AMMAR 
IKHWAN B RIDZUWAN 

040121020929 12 

8 MUHAMMAD DANIAL AIMAN 
BIN MOHD NOOR 

041219020083 12 

9 MUHAMMAD FAHMI B 
ISHAK 

040614080153 12 

10 MUHAMMAD FARIS HAIKAL 
BIN MOHD SUKOR 

040301020037 12 

11 MUHAMMAD HANZALAH BIN 
AHMADDIN JANI 

040229020349 12 

12 MUHAMMAD HARIZ HASIF B 
MOHD AZARIZAN 

041009020667 12 

13 MUHAMMAD SHAHRUL 
IMRAN B MOHD SUHAIMI 

040627070309 12 

14 MUHAMMAD SYAFIQ B 
SHAHROLNIZAM 

040213021099 12 

15 MUHAMMAD SYAHMI IRFAN 
B MOHAMAD ZAIN 

040715020555 12 

16 NOR AKMAL HAIZI B RAZALI 040217020579 12 

17 SOLIHIN B ISMAIL 040603020833 12 

18 AMNI WAHIDA BT MOHD 
KASSIM 

040906070424 12 

19 NADIA AZIRA BT OTHMAN 041207080724 12 

20 NOOR IZZATI BT MAT RABI 041130070164 12 

21 NUR ALIA SHAMIMIE BT 
MOHAMAD 

040723081382 12 

22 NUR ANIS SAFIYA BT 
NORIZAN 

040623020072 12 

23 NUR AQILAH BT ABDUL 
RASHID 

040927141092 12 

24 NUR ATIQAH RATIHAH BT 
MUHAMMAD ZULIADI 

040729080348 12 

25 NUR IZZATUL SYAFINAZ BT 
LATIF 

040715020440 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

26 NUR NAZIRA BT HALIM 041119020326 12 
27 NUR SYAZA SYAMIMY BT 

MOHD ZILZUL HELMI 
040503060758 12 

28 NURUL ATHIRAH MASHITAH 
BT ABU HASAN 

040324140998 12 

29 NURUL IZZAH QISTINA BT 
BAHADOM 

040106020218 12 

30 NURUL MAISARAH BT 
MADZLAN 

040216080262 12 

31 SHAHWANY AFIRA BT 
SHAHRUL RIZAL 

040529080298 12 

32 SITI ANIS UMAIRAH BT 
ABDUL HAMID 

040530080498 12 

33 SITI SHUHAIDA BT MOHD 
NOOR 

040705070110 12 

34 SYUHAIDAH BT MOHD 
SUKRI 

040611020884 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD  
 
 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 NOR HIDAYAH BINTI MAT 
ISA 

001002081444 16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

1. BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

2. HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN 

ADVOKASI 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Memberi penerangan tentang dashboard PI1M dan program yang 

dijalankan oleh PI1M.Selain itu My Health turut dijalankan pada hari 

tersebuty. 

3. BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

4. DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD 

Peserta belajar cara menggunakan Microsoft word untuk 

mendokumentasikan maklumat. 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

  
1. BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

2. HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN 

ADVOKASI 

Promosi ini membantu dalam mendedahkan dashboard kepada 

komuniti 

3. BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

4. DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD  
Peserta boleh menggunakan Microsoft word dengan lebih kreatif 
dalam mendokumentasikan maklumat. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

  
 
 
 
 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
BENGKEL KDB SK TAMAN MUTIARA 
 
 

  
 

  
 
 
 
 

HARI SUKAN NEGARA-PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN ADVOKASI 
 

  
 

  
 
 
 
 
 
BENGKEL KDB BERSAMA SK SELAMA KEDAH 
 

Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
 

  
 
 
 
DOKUMENTASI MAKLUMAT MENGGUNAKAN MICROSOFT WORD 
 

  

  
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

-  

Translation -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Terjemahan 
 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


