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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
1. PERTANDINGAN REKA CIPTA KAD RAYA KREATIF  

2. INTEL EASY STEPS MODUL 1 & 2  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1. 1 JULY 2016 

2. 15 JULY 2016 

 

 

Location 
Lokasi 

 

1. PI1M SUNGAI BATU 

2. PI1M SUNGAI BATU 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Menghasilkan kad raya menggunakan Microsoft Word  

2. Memperkenalkan komputer dan sistem operasidan memperkenalkan 
internet dan E-mel kepada para peserta. 

 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
1. PERTANDINGAN REKA CIPTA KAD RAYA KREATIF  

 

 
 
 

BIL NAMA NO/KP 

1 

MUHAMMAD AZMAHADI BIN 

ABDULLAH 

040204081145 

2 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 

3 MUHAMAD SAIFUL HASNIZAM 040129021029 

4 

ISKANDAR DZULKARNAIN BIN MOHD 

SYUKRI 

061123070551 

5 SITI NABILA 720801086795 

6 NURUL IZATUL SHAFIKA 050121020274 

7 AMZAR HAIKAL BIN ASHARUDDIN 040412081131 

8 

MUHAMAD FARIS HAIKAL IN 

MUHAMAD SINPOL 

061017020729 

9 NOOR AFIZA BINTI MOKHTAR BK71011 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

2. INTEL EASY STEPS MODUL 1 & 2 
 

 
 

 
 
 
 
 

BIL NAMA NO/KP 

1 HISHAMUDDIN BIN BAHAROM 700530025895 

2 NORMADIAH BT ALI 700629025342 

3 NUR IZATI BINTI RAZMI 990302027424 

4 ZAITON BINTI CHE NI 721002025034 

5 SHARIPAH BINTI DIN 640106085782 

6 HASIAH BINTI NAYAN 630413086372 

7 NORIZA BINTI SAMSUDIN 761023025216 

8 NURUL FARHANA BINTI JALIL ANUAR 860827025910 

9 ISYATUL HANA BINTI HISHAMUDDIN 990617025722 

10 IKRIM HAYATI BT HISHAMUDDIN 960401086406 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

1. Peserta menggunakan kemahiran menggunakan Microsoft office dan 

penggunaan internet untuk menghasilkan kad raya yang kreatif 

2. Peserta membuat latihan yang ada dalam modul Intel . 

 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta dapat mempelbagaikan penggunaan micrsoft office dan internet 

dalam menghasilkan sesuatu yang kreatif 

2. Peserta  dapat pendedahan tentang system operasi computer dan dalam 

menggunakan internet dengan cara yang betul.Sebagai seorang usahawan 

pengetahuan ini sangat penting untuk mereka. 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-.  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
1. PERTANDINGAN REKA CIPTA KAD RAYA KREATIF 

 

 

 
 

2. INTEL EASY STEPS MODUL 1 & 2  
 

 

 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-. - 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


