CADD/RDD 01022013

Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of event
Nama acara / 1. PENGGUNAAN PRINTER
program 2. MEWARNA SEMPENA SAMBUTAN AIDLFITRI
Date & Time
Tarikh & Masa 1. 18 JUN 2016
2. 28 JUN 2016
Location
Lokasi 1. PI1M SUNGAI BATU
2. PI1M SUNGI BATU
Purpose 1. Memberi pendedahan kepada peserta tentang penggunaan printer
Tujuan 2. Meraikan kemeriahan Syawal dengan aktiviti mewarna bersama pelajar
tadika.
Details of
recipients 1. PENGGUNAAN PRINTER
Butiran
Penerima
BIL NAMA NO/KP
NOOR SYAKILLAWATIE BT ABDUL 001210020822
1 | GHANI
2 | NUR SYUHADA BINTI MOHD BASRUN | 1101999
3 | NUR MASITAH BINTI CHE NORDIN 030712101094
4 | MUHAMMAD AZAMUDDIN BIN ROSLI | 030623020647
NURUL IZATUL AKMA BT ,OHAMAD 991116085086
5 | ALl
MOHAMAD DARUL SALAM BIN 990422026821
6 | MOHAMAD NORDIN
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1.2. MEWARNA SEMPENA SAMBUTAN AIDLFITRI

BIL NAMA NO/KP

1 | AMMAR SYAHMI BIN SHAARI 02082011

MUHAMMAD AFHAM BIN OMAR 08082011
3 | MUHAMMAD FARIS AZIM BIN HASHIM | 11122011

MUHAMMAD AMMAR RUSYDI BIN 12092011
4 | MOHD. ZAINI

MUHAMMAD KHAIRUL HARIS BIN 10042012
5 | ABDUL GHONI

MOHAMAD SHAFIQ AIMAN BIN 14102011
6 | MOHAMAD ZULAINI

MUHAMMAD ZARIF NAUFAL BIN 04102012

7 | MOHD. AL-FUZAINI
MIMIE NATASYA BINTI PAKRURAZI 03122011

NURUL ALEESYA YASMIN BINTI 05012012
9 | BAZZAR
10 | NURUL ALYA BINTI AZHAR 31052011
11 | NURUL AININ SYAFIQAH BINTI ADAM | 23082011
12 | NUR ANIS BINTI ARIFF 26072011
NURUL ISLAM BINTI MOHAMMAD 29112011
13 | REDZUAN
NUR IRINA DARWISYA BINTI HAIRUL | 20082012
14 | AMIR
15 | NUR SHAZMI AMINI BINTI ABDULLAH | 07082010
NURUL AYUNI BALQIS BINTI 13062012
16 | MUHAMAD KHORI
Details of 1. Kelas penggunaan printer melibatkan aktiviti peserta menggunakan
;%TH_'ESH?” perkasasan printer dalam mencetak hasil kerja mereka.Mereka belajar cara
berkaitan mencetak dokumen softcopy kepada bentuk hardcopy melalui Microsoft

dengan aktiviti
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Word dan Microsoft Power Point

2. Aktiviti mewarna ialah peserta daripada tadika dating ke PI1M mewarna

sambal menonton lagu raya kanak-kanak.

Benefits of the 1. Peserta dapat mengetahui cara mencetak melalui printer.
contribution
Kebaikan /

kelebihan lagu raya
aktiviti

2. Peserta dapat melatih tangan dengan mewarna dan berhibur dengan lagu-

Name of VIP -
Nama VIP

Name of guest | -
VIP

Nama tetamu
daripada VIP

Main execution | -
Pelaksanaan
aktiviti utama

Supporting -
activities
Aktiviti
Sokongan

Other -
participants
Peserta Lain

Photo caption -
Keterangan 1. PENGGUNAAN PRINTER
gambar
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Photo caption | -
names
Keterangan
gambar
berserta nama

Translation -
Terjemahan




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Supporting
documents
Dokumen
Sokongan

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE

CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG



